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Romagnano Sesia, 20 novembre 2018 

 

.   Alla Docente  
M. Grazia GIGLIOTTI 

Scuola Infanzia di Romagnano Sesia 

 

        

Oggetto: Conferimento incarico Docente Referente di dipartimento disciplinare. 

            

 Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa d’Istituto; 
 Visto il Piano di Miglioramento dell'istituzione Scolastica; 
 Visto il Regolamento Generale dei DIPARTIMENTI DISCIPLINARI approvato dal Collegio 

Docenti con delibera del 29/06/2018; 
 

SI CONFERISCE 

alla S.V., in servizio nell’anno scolastico 2018/2019 presso questa Istituzione scolastica, l’incarico di 

RESPONSABILE del Dipartimento Disciplinare AREA SCIENTIFICO TECNOLOGICA A cui competono i 

sottoelencati compiti da svolgere nel corso dell’anno scolastico 2018/2019: 

 

 presiede le riunioni del DIPARTIMENTO programmate nel piano annuale delle attività; 
 su richiesta motivata espressa dalla maggioranza dei docenti del dipartimento, può richiedere 

una ulteriore  convocazione del dipartimento; 
 individua al suo interno un segretario; 
 raccoglie e analizza le necessità didattiche, sulla scorta delle indicazioni/richieste presentate 

da singoli docenti; 
 cura la stesura della documentazione prodotta dal Dipartimento predisponendola in formato 

elettronico;  
 raccoglie la documentazione e i verbali delle riunioni di Dipartimento per la successiva 

archiviazione; 
 è punto di riferimento per i docenti del proprio dipartimento come mediatore delle istanze di 

ciascun docente, garante del funzionamento, della correttezza e trasparenza del Dipartimento; 
 è’ punto di raccordo con i Responsabili degli altri dipartimenti. 

 

 

 

         Il Dirigente Scolastico 

            Prof.ssa Antonella LORA 

Documento firmato digitalmente 
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