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Romagnano Sesia, 21 settembre 2018 

 

Alla Docente  

          Laura QUARANTA 

                         Scuola Secondaria  

                         di Romagnano Sesia

   

                    

      Oggetto: assegnazione incarico collaboratore. 

 

       Il Dirigente Scolastico assegna alla Docente in indirizzo i seguenti compiti da svolgere nel corso 

dell’anno scolastico 2018/2019: 

 

1. collaborazione nell’organizzazione delle attività previste dal P.O.F. rispetto alla gestione degli 

spazi, del personale Docente e A.T.A.; 

2. colloqui con gli alunni e le famiglie degli alunni, con gli Enti Locali, con gli Enti esterni per 

problemi contingenti o per aspetti organizzativo/progettuali, in assenza del D.S.; 

3. coordinamento delle riunioni del personale interno e/o con esperti e referenti esterni; 

4. collaborazione nell’organizzazione delle attività scolastiche ed extrascolastiche, della 

modulistica relativa alla programmazione e alla valutazione, degli incontri collegiali e con le 

famiglie; 

5. coordinamento progetti inseriti nel POF; 

6. coordinamento delle riunioni e degli incontri collegiali; 

7. collaborazione con il personale di segreteria in merito ai problemi di cui ai punti precedenti. 

   

 
           Il Dirigente Scolastico 

            Prof.ssa Antonella LORA 
 Documento firmato digitalmente 
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